
ÖĞRENCİ öĞRENİM HAREKETLİLİĞİ

%80 ilk ödeme

İlan Planlanır

İlan Açılır

İlan Duyurusu Yapılır

Öğrenciler Online Başvuru Yapar

ONLİNE Başvuru 
Sonrası

Öğrenci 
ilgili belgeleri 

bölüm
koordinatörlüğüne

teslim eder

Başvuru belgelerinin doğruluğu kontrol edilir
geçerli başvuruların isim listesi oluşturulur

Yabancı Diller yüksek okulundan tarih ve saat talep edilir

yer ve saati
yabancı diller yüksek okulu duyurur

Sınavı yapanların bilgisi
Notlar YDYO tarafından İmzalı olarak

UİK o�sine gönderilir 

Sonuçlar UİK  ve YDYO  sayfasında yayınlanır

UİK

Bölüm üst yazı ile ve elden belgeleri koordinatörlüğe gönderir

1 adet online başvuru formu
1 adet güncel transkript (öğrenci işlerinden imzalı)
Dil Belgesi (varsa)

EBYS üzerinden birimlere
Web Sitesinde yayınlanır
A�şlerle

3 gün itraz suresi var 
İtrazlar YDYO yapılır

Nihai Liste İmzalı Olarak UİK ya gönderilir

uai o�si yetkilisi öğrecilere ait bilgileri
KİON sistemine girer

erasmus.erzincan.edu.tr

toplu üniversite sınavı
not girişi bölümünden

toplu öğrenci yerleştirmede
listeler çıkarılır listeler yayınlanır

itraz süresi 3gün
gerekçeli dilekçe ile UİK’ ya yapılır

İtraz süresi sonunda nihai liste yayınlanır
bölümlere resmi yazı ile bildirilir

kazanan ve
yedek her öğrenci için

dosyalama yapılır

UİK PERSONEL

Oryantasyon toplanısı düzenlenir

ÖĞRENCİ SÜRECİ BAŞLAR

ÖĞRENCİNİN MUHASEBE İŞLERİ

hibe sözleşmesi
ödeme detayı hazırlanır
harcama talimatı
kur bilgisi
banka talimatı
ödeme emri belgesi (MYS)

NOT: Her dosya 2 nüsha olarak hazırlanır 1i
strateji daire birisi ise o�ste dosyalanır 

ÖĞRENCİ GİTMEDEN
ÖNCE

GİTMEDEN ÖNCE
Bölüm/Birim Koordinatörünüz ile ileti ime geçin.

Koordinatörünüz ile birlikte gitmeye hak kazand nz üniversitenin 
web sayfasnda Erasmus+ sayfasn inceleyerek ba vuru 
ko ullarn ö renin.

Üniversite online ba vuru talep ediyorsa lütfen belirtilen tarih 
aral n not edin ve o tarih aral nda online ba vurunuzu 
tamamlayn. 

Kar  kurumun web sayfasndan veya Erasmus ofisiyle ileti ime 
geçerek üniversite ve ehir hakknda bilgi edinin. Konaklama 
konusunda bilgi talep edin.

Kar  kurumda alaca nz dersleri ve e itim görmekte olan 
kurumda kar lk gelen dersleri belirleyin (Üniversitenin web 
sayfasnda ders paketi yaynlanr, e er yaynlanmam sa kar  
kurum Erasmus ofisinden talep edin). 

Ders seçimi bir dönem 30 AKTS, 2 dönem 60 AKTS olacak 
ekilde gerçekle tirilmelidir.

Varsa, Erasmus Yo unla trlm  Dil Kursuna (EILC) ba vurun.

Uluslararas li kiler Koordinatörlü üne ait web sayfasndan 
Learning Agreement for Studies/Traineeships belgesini indirin. 
Belirledi iniz dersleri bu belgeye yazarak e le tirmeyi sa layn. 
Belgeyi imzaladktan sonra bölüm koordinatörünüzün imzasn 
talep edin. mzal belgeyi onaylar için kar  kuruma e-posta 
yoluyla iletin. (Kar  kurum evraklar posta yoluyla istiyorsa 
lütfen belgelerinizi Koordinatörlü e teslim edin)

GİTMEDEN ÖNCE

Koordinatörlü ün web sayfasndan Akademik Tannma Belgesini 
indirin ve doldurun. Yönetim Kuruluna sunulmas için 
bölüm/birim koordinatörünüze teslim edin.

Ba vuru i lemi tamamlandktan sonra kar  kurumdan gelen 
Kabul Mektubunu ofise teslim edin. Belge kar  kurum 
tarafndan ofise gönderilirse ofis tarafndan bilgilendirme 
yaplacak ve ki iye elden veya posta yoluyla teslim edilecektir.

Vize i lemlerini ba latmak için elçilikle görü ün ve gerekli 
belgeleri ö renin. 

Vize randevunuzu aln.

Vize randevu tarihinden yakla k 10 gün önce Erasmus Kurum 
Koordinatörlü ünden Vize Yazs belgesini talep edin (bu yaz 
hibe tutarn da içerdi inden elçiliklerde Hibe Yazs olarak da 
adlandrlmaktadr). 

Uluslararas li kiler Koordinatörlü ü web sayfasnda belirtilen 
banka ve ilgili ubeden Euro hesab açtrn.

GİTMEDEN ÖNCE

Gitmeye Hazrm 

Vizenizi aldktan sonra gerekli tüm evraklar Koordinatörlü e 
teslim edin.
Gerekli belgeler:
• Learning Agreement (Ö renim Anla mas)
• Kabul Mektubu
• Akademik Tannma (Recognition Sheet)
• Pasaport /Vize Fotokopisi
• T. C. Kimlik Fotokopisi
• Euro Hesap No 
• ngilizce Transkript ve Ö renci Belgesi
• Sa lk sigortas
• Ö renci Kimlik Fotokopisi

Dosyanzda bulunmas gereken bu belgeleri ofise elden teslim 
edebilirsiniz veya e-posta yoluyla gönderebilirsiniz.

Dosyanz tamamlandktan sonra Koordinatörlükten Hibe 
Sözle mesi talep edin (2 nüsha slak imzal ekilde elden veya 
posta yoluyla ofise teslim edilmelidir).

OLS snavnz e-postanza gelen linkten indirerek mutlaka 
tamamlayn.

Ders kayd yaptrmanza gerek yok. Ama bölüm ö renci i leri 
ofisinden sizi sistemde “Erasmus Ö rencisi” olarak i aretlemesi-
ni talep edin.

***Unutmayn! Kar  kurum sizden harç ücreti talep edemez. Ancak hizmet 
ücreti talep edebilir. Bu durumda hizmet bedelini yatrmalsnz.

Öğrenci ne yapar UİK ne yapar

Öğrenci ne yapar UİK ne yapar

Öğrenci ne yapar UİK ne yapar BÖLÜM KOORDİNATÖRÜ
ne yapar

BÖLÜM KOORDİNATÖRÜ
ne yapar

BÖLÜM KOORDİNATÖRÜ
ne yapar

öğrencinin evrak işleri

ÖĞRENCİNİN EVRAK İŞLERİ

ÖĞRENCİNİN EVRAK İŞLERİ

1-Öğrencinin vize yazısını hazırlar
2-Belgeleri öğrenci dosyasında tasni�er
3-Öğrenciye gerekli durumlarda bilgilendirme sağlanır
4-Öğrenci vizesini aldıktan sonra hibe sözleşmesi hazırlamak

1-Öğrencinin katılım serti�kası alınır
2- Pasaport fotokopileri
3- Transkript
4- Online anket doldurmasını talep ederisiz biz mobilty tool’da görebiliriz.

Kazandığı Üniversieyi Belirleyerek seçmek

Banka bilgilerini girmek

Tüm işlmeler için çift kaydetme yaparız

Şimdi hibe sözleşmesini çıktı alabiliriz
kişi 2 nüsha olarak belgeyi imzalar (ıslak imza)

HİBE SÖZLEŞMESİ İÇİN DOLDURULMASI GEREKEN EVRAKLAR

Hibe ve Ödemeler kısmında ödeme dönemini seçerek  tarihleri doldurmak

ÖĞRENCİ DÖNDÜ

ÖĞRENCİ YURT 
DIŞINDAYKEN

Ödeme Emri (MYS)

Katılım Serti�kası

Boarding Pass

Pasaport Resim Sayfası ve Damga Sayfası

Nihai Rapor

Hibe Sözleşmesi

Harcama Talimatı

Ödeme Detayı

Kur

%20 Son Ödeme %100 Son Ödeme Durumu

öğrenci dosyasından alınır

öğrenci dosyasından alınır

mobilty tool üzerinden alınır

KİON üzerinden alınır

Ödeme Evrakları klasöründe word dosyası
(harcama talimatı- kişinin ismi) olacak şekilde isimlendirerek dosya kaydedilir

(ödeme detayı- kişinin ismi) olacak şekilde isimlendirerek dosya kaydedilir

Bankadan ödemenin yapılacağı gün alınır (o günkü euro döviz alış �yatıdır.)

Ödeme Evrakları klasöründe ödeme detayı word dosyası

personelden alınır sadece

mys.muhasebat.gov.tr

Harcamalar kısmına girilir 
yeni harcama tanımlanır
gerekli yerler doldurulur
evrak rotası belirlenerek kaydedilir.
Şimdi ödeme emri oluşturulur
Ödeme yapılacak kişi/kurum kısmına vergi no girilir (3770688598)

Dosyanın Stratejiye Teslim tutanağı ile teslimi

Yukarıda oluşturduğumuz tüm belgeler önden arkaya sırayla

banka talimatı
ödeme emri
kur
ödeme detayı
harcama talimatı
hibe sözleşmesi /dönüş belgeleri

dosyaya konur 2 adet alınmıştır. biri arşivlenir biri stratejiye gider.

Ödeme Emri (MYS)

Katılım Serti�kası

Boarding Pass

Pasaport Resim Sayfası ve Damga Sayfası
Nihai Rapor

Hibe Sözleşmesi

Harcama Talimatı

Ödeme Detayı

Kur

HİBE SÖZLEŞMESİ

1- Öğrencileri değişiminin yapılabileceği anlaşmalı üniversiteler ve Erasmus programı hakkında bilgilendirilmek,
2-Aday öğrenci başvurularının kabulü,
3-Yabancı dil sınavına katılacak olan öğrencilerin e-posta ile Erasmus O�sine bildirilmesi 
(erasmus@erzincan.edu.tr),
4- Erasmus anlaşmalarının kontenjanı dâhilinde fakültenin belirlediği öğrencilerin e-posta ile Erasmus O�sine 
bildirilmesi (erasmus@erzincan.edu.tr),
5- Gitmeye hak kazanan öğrencilerin fakültelerde öğrenci panolarında, fakültelerin web sayfalarında ve 
Erzincan Binali Yıldırım Üniversitesi web sayfasında ilan edilmesi,
6- Gitmeye hak kazanan öğrencilerin gidilecek olan kuruma bildirilmesi (ECTS Bilgi paketi dolayısıyla ders 
içeriklerinin istenmesi),
7- Erasmus öğrencisi ile birlikte gidilecek olan kurumun başvuru formunun ve Barınma Başvurusu Formunun 
doldurulması ve başvurunun zamanında yapılmasının sağlanması,
8- Erasmus öğrencisi ile birlikte, gidilecek olan kurumda alınacak derslerin (dönemlik en az 30 ECTS) 
belirlenmesi, fakülte yönetimine sunulması, akademik tanınırlığının sağlanması,
9- Giden Öğrenci Dosyalarının Erasmus O�sine teslimi,
10- Kabul Belgesinin (Letter of Acceptance) gelmesinden sonra öğrenciyi vize başvurusu bulunması 
konusunda yönlendirme,
11- Öğrenciyi seyahat ve sağlık sigortası başvurusuna yönlendirmek,
12- Öğrenci gideceği ülke ile ilişkili bir bankada Euro hesabı açması yönünde yönlendirmek,
13- Erasmus öğrencisinin VİZE başvurusunu zamanında yapmasının sağlanması ve sürecin takip edilmesi,
14- Öğrencinin %80’lik hibe alabilmesi için gereken evraklarla ilgili Erasmus O�sine yönlendirilmesi, öğrenci 
hareketliliği hibe sözleşmesinin imzalanması,
15- Erasmus öğrencisinin gitmeden önce Erzincan Binali Yıldırım Üniversitesine dönemlik harcının 
ödenmesinin sağlanması,
16- Öğrencilerinizin Erasmus O�si tarafından düzenlenecek olan Oryantasyon Toplantısına katılımının 
sağlanması.

1- Öğrencinin talep etmesi durumunda “During the Mobility” hazırlanması,
2- Eklenen/çıkarılan dersin onaylanması ve Erasmus O�sine bildirilmesi,
3- Yeni akademik tanınmanın hazırlanması ve bir nüshasının Erasmus 
O�sine gönderilmesi.

1- Erasmus öğrencisinin fakültede/yüksekokulda ders 
denkliğinin yapılması, 
2- Erasmus öğrencisinin hibenin geriye kalan %20'lik 
payını alabilmesi için gereken belgeler ile birlikte Erasmus 
O�sine yönlendirilmesi.


